Zalozenia do konkursu ofert — jak je przygotowac?

Dokument przygotowany w oparciu o opracowany przez Design Business Association z Wielkiej
Brytanii, Poradnik DBA i rekomendowany przez BEDA (Bureau of

European Design Associations) i SPFP jako punkt odniesienia dla projektantéw europejskich.
Lokalne warunki, zasady dziatania i uwarunkowania prawne moga sie rozni¢ w zaleznoSci od kraju.
Osoby korzystajgce z dokumentu powinny to uwzglednic.

Przygotowanie przewodnika do konkursu ofert i przedstawienie go zaproszonym projektantom
zapewni sprawne przeprowadzenie procesu oraz ujednolici oferty i prezentacje uczestnikow
konkursu.

Ponizej poszczegdlne elementy, ktdre powinny sie znalez¢ w dokumencie.

Nazwa klienta
Tytut projektu

Wstep

Krétkie wprowadzenie do specyfiki dziatalnosci zamawiajgcego, kto jg prowadzi, jaki jest jej zakres,
od jakiego czasu istnieje firma i na jakim rynku/rynkach. W szczegélnoéci nalezy podac¢ informacje
stanowigce kontekst dla projektu — jaka czes¢ organizacji jest zaangazowana, kto bedzie zarzgdzac¢
projektem oraz gdzie bedzie przeprowadzany, jesli organizacja posiada wiecej niz jedng lokalizacje.
W tym miejscu mozna tez podac linki do adekwatnych stron internetowych.

Tto projektu

Nalezy opisa¢ projekt — jak powstat, do czego ma stuzy¢, jaki jest jego cel, na jakim jest etapie, jakie
sg przewidywane kolejne dziatania z nim zwigzane. Warto okresli¢, dlaczego na tym etapie
zaproszono projektantéw do udziatu w konkursie ofert oraz czy w projekcie biorg juz udziat inni
projektanci. Moze to utatwi¢ potencjalnemu wspétpracownikowi dopasowanie sie do istniejgce;j
sytuaciji.

Prezentacja

Ten fragment dokumentu powinien okresli¢, na czym ma polegaé prezentacja, na ktérg zaproszeni
sg projektanci. Oprdcz czasu przeznaczonego na prezentacje, nalezy opisaé oczekiwania zespotu
decydujgcego o wyborze dotyczgce zawartosci przedstawianych materiatow, np. studia przypadku,
doswiadczenie, specyfika dziatalnosci firmy/projektanta, pytania i przemyslenia dotyczgce
omawianego projektu.

Uczestnicy

W niektérych przypadkach warto poda¢ informacje, kto jest cztonkiem zespotu podejmujgcego
decyzje. Oprdcz imion i nazwisk oraz tytutdw i funkcji mozna krétko skomentowac, jakie jest
powigzanie danej osoby z projektem.

Proces selekcji

W zaleznosci od tego, ile informacji powinno w ocenie zamawiajgcego zosta¢ przekazanych firmom
projektowym stajgcym do konkursu, mozna w tym miejscu wyjasnic, dlaczego dane podmioty
zostaty zaproszone, ilu jest uczestnikdw konkursu, mozna potwierdzi¢ raz jeszcze date spotkan,
kiedy i w jaki sposob zostang ogtoszone wyniki oraz podana informacja zwrotna dotyczgca oceny
uczestnika.

Dane kontaktowe

To miejsce na adres spotkania, informacje dla podrézujgcych z innych miast, np. dot. parkingu.
Roéwniez kontakt do osoby, ktéra moze pomoc w momencie, gdy trwajag przestuchania oferentéw,
np. recepcja lub pracownik niezaangazowany bezposrednio w spotkanie, dane kontaktowe
organizatora konkursu i sugerowang droge wyjasniania ew. watpliwosci.



